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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN 

( Từ 25/04/2016– 30/05/2016)


1.Thực hiện chương trình, tổ chức thi học kỳ II:
- Hoàn thành chương trình dạy học năm học 2015-2016 tiến tới ôn tập đảm bảo chương trình cho học sinh thi HKII. 

- Tổ chức thi HKII từ 26/4/2016  đến ngày 5/5/2016.

- GVCN có kế hoạch cho GVBM ký duyệt hạnh kiểm học sinh trong lớp, phải thông qua TPT Đội trước khi duyệt hạnh kiểm toàn trường. 

- 10h00 ngày 04/05/2016:  thông qua hạnh kiểm toàn trường.


2. Coi thi, Chấm thi, Cập nhật điểm, nộp báo báo cáo, nhập thống kê:

- Ngày 25/5/2016 Tổ trưởng nhận biểu mẫu báo cáo cuối năm và phát cho giáo viên trong tổ (tại ban điều hành thi) từ ngày 26/04/2016 đến 27/04/2016.

-Thầy cô thực hiện nghiêm túc lịch coi thi, không được tự ý đổi ngày coi thi cho nhau, đi coi thi đúng giờ quy định, ngồi đúng chổ, không làm việc riêng, không nói chuyện riêng…Hướng dẫn học sinh ghi đầy đủ thông tin cá nhân ở giấy kiểm tra học kỳ ( A3 ), ký và ghi rõ họ tên giáo viên coi thi.

- Cắt phách, chấm chung: đối với tất cả các môn. Thầy cô thực hiện chấm chung theo quyết định của hiệu trưởng, ký và ghi rõ họ tên giáo viên chấm thi.

- GVBM nhận bài thi cuối mỗi buổi thi, chấm điểm, cộng điểm, vào điểm ở sổ GTGĐ, học bạ đúng quy chế - theo Thông tư 58, tránh sai sót. Những môn thi cuối ngày thi thầy cô nhận bài vào đầu buổi thi sau. 

- Ngày 06,07/5/2016 GVBM vào điểm tập trung tại trường, hoàn thành việc vào điểm ở sổ điểm lớn hạn cuối trước 13h00 ngày 07/05/2016. Đối với lớp 9, hoàn thành việc vào điểm ở Cổng thông tin của Sở hạn cuối 13h00 ngày 05/05/2016 để nhà trường nhập và nộp hồ sơ tuyển sinmh lớp 10 cho học sinh khối 9. Lưu ý: Môn Hóa 9-Địa 9 thi sau, Quý thầy cô khẩn trương chấm bài và cập nhật điểm đảm bảo thời gian nhà trường nhập và nộp hồ sơ tuyển sinh lớp 10.

- Giáo viên bộ môn hoàn thành việc cập nhật điểm ở cổng thông tin hạn cuối trước ngày 07/05/2016. 13h00 ngày 07/5/2016 nhà trường đóng cổng TT.

- 14h00 ngày 07/05/2016: GVCN các khối nhận sổ điểm lớn để cộng điểm, tổng hợp chất lượng hai mặt.

- 7h30 sáng ngày 09/05/2016:

+ GVCN các khối nộp chất lượng hai mặt, danh sách học sinh giỏi, tiên tiến, thi lại, ở lại. Đối với học sịnh thi lại GVCN chỉ định môn thi lại thật cẩn thận, tránh thiếu sót cũng như làm nặng nề thêm cho học sinh.

+ Tổ trưởng chuyên môn nộp chất lượng bộ môn, chất lượng điểm thi.

+ Nhân viên văn phòng nhập thống kê chất lượng, điểm kiểm tra HKII; danh sách học sinh giỏi, học sinh tiên tiến (loại 1,2,3 ), danh sách học sinh thi lại-ở lại. 

- Ngày 10/5/2016 nhà trường kiểm tra, nộp các báo cáo chất lượng ra PGD

- Hoàn thành việc vào điểm, ký duyệt ở học bạ các khối trước ngày 13/05/2016.


3. Nộp hồ sơ dự tuyển lớp 10, xét tốt nghiệp THCS:

- Hoàn thiện hồ sơ dự tuyển lớp 10 cho HS khối 9, ghi vào đĩa CD nộp PGD ngày 6/5/2016.


- Hoàn thiện hồ sơ dự xét tốt nghiệp THCS năm học 2015-2016 cho 127 học sinh khối 9. Cô Thảo và cô Tiên thận trọng trong việc nhập dữ liệu, dò-kiểm tra chặt chẽ các nội dung, bổ sung các hồ sơ còn thiếu đảm bảo các điều kiện để học sinh đầy đủ hồ sơ xét TNTHCS.

- Sáng ngày 13/5/2016 Cô Tiên chuyển dữ liệu xét TN THCS năm 2015-2016 sang Hiệu phó chuyên môn, cô Phượng hoàn thiện các hồ sơ, biên bản còn lại. 

+ Ngày 17/5/2016 xét TNTHCS tại trường. Phòng GD&ĐT kiểm tra xét TNTHCS. 

+ Ngày 18/5/2016 Cô Phượng, cô Tiên hoàn thiện toàn bộ hồ sơ xét TNTHCS.

+ Sáng ngày 19/5/2016 xét TNTHCS tại PGD ( Cô Phượng, cô Tiên )

4. Công tác khác:

- Hoàn thành việc nộp bài KT ĐK và bài thi HKII trước ngày 12/05/2016, đề nghị thầy cô thực hiện nghiêm túc, kiểm tra họ tên, chữ ký giáo viên chấm trước khi nộp ( Chấm chung ).


- Ngày 11/05/2106 Tổ trưởng chuyên môn nộp “Báo cáo tổng kết công tác chỉ đạo tổ chuyên môn” lên chuyên môn nhà trường.

- Ngày 20/05/2016 Chuyên môn nhà trường tổng hợp “ báo cáo tổng kết công tác chỉ đạo chuyên môn” và báo cáo lên PGD.


- Ngày 2/5/2016 nộp hồ sơ BDTX 2015-2016 lên PGD.


- Lập dánh sách đề nghị khen thưởng giáo viên, học sinh có thành tích trong năm học 2015-2016.

                                                                             Phó hiệu trưởng     
                                                                                       Hồ Thị Phượng
