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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN TUẦN 03

 ( Từ 07/09- 13/09/2015 )
1. Hoàn thành chương trình dạy học tuần 3, cập nhật hồ sơ.  

2. Thầy cô kiểm tra, rà soát hồ sơ cá nhân giáo viên, đảm bảo đủ các loại hồ sơ sau:

+ Kế hoạch công tác cá nhân ( bao gồm kế hoạch năm học, học kỳ và hàng tháng, hàng tuần thể hiện được những công việc phải làm, các giải pháp, kết quả đạt được….)

+ Giáo án ( đảm bảo soạn trước một tuần và những quy định mà chuyên môn nhà trường triển khai trong tuần 1 ) 

+ Lịch báo giảng ( lên báo giảng trước 1 tuần, khớp với giáo án và quy trình giảng dạy thực tế )

+ Sổ dự giờ
+ Sổ điểm cá nhân

+ Sổ ghi chép cá nhân (hội họp...)

+ Sổ tích lũy chuyên môn
+ Sổ chủ nhiệm( nếu là GVCN).  

3. Tổ trưởng 04 tổ chuyên môn khẩn trương xây dựng hồ sơ tổ đúng với quy định trong công văn số 111/PGD&ĐT-CM ngày 19/09/2011 của Phòng GD&ĐT Phong Điền v/v hướng dẫn các loại hồ sơ quản lý CM THCS.

Lưu ý: Tất cả hồ sơ cần cập nhật một cách khoa học, sạch sẽ và thể hiện đầy đủ những công việc của cá nhân, của tổ và các hoạt động của nhà trường.

4. GVCN hoàn thành việc cập nhật thông tin học sinh vào sổ 1PT. Lưu ý:  lý lịch học sinh phải theo đúng giấy khai sinh của học sinh ở học bạ. 

5. Triển khai bồi dưỡng học sinh giỏi các môn văn hóa khối 8-9, MTCT ; Toán-Văn-Tiếng Anh cho học sinh khối 6,7; Giải toán qua mạng các khối (khi có vòng giải ), Tiếng Anh qua mạng các khối vào tiết 3-4-5 sáng thứ 5 và chiều thứ 5 hằng tuần theo ca học. Giáo viên dạy bồi dưỡng chủ động chọn học sinh, thông báo lịch học đến học sinh, lập danh sách và nộp ở tổ trưởng, tổ trưởng tổng hợp và nộp lên chuyên môn hạn cuối ngày 19 tháng 09 năm 2015. Đặc biệt môn máy tính cầm tay, giáo viên dạy bồi dưỡng tăng cường ôn tập- bồi dưỡng kiến thức thêm cho học sinh để dự thi sớm, có hiệu quả. 

6. Tổ trưởng tổ Văn - Sử - GDCD phân công lại số tiết giảng dạy bộ môn GDCD và nộp lên CM nhà trường để nhà trường sắp xếp lại TKB, hạn cuối sáng ngày thứ 3 (8/9/2015).

Tổ Tiếng Anh-TD-MT-AN nộp phân công chuyên môn nhóm Tiếng Anh, TD để nhà trường sắp xếp TKB, hạn cuối sáng ngày thứ 4 (9/9/2015).

  Duyệt của Hiệu trưởng                                                                  Phó hiệu trưởng

                                                                                              Hồ Thị Phượng   

