PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHONG AN                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                 KẾ HOẠCH DẠY HỌC TUẦN 2 (Từ 24/8/2015 đến  29/8/2015)

 A. CHUYÊN MÔN
 1. Dạy học chương trình tuần 2

 2. Hoàn thành việc cấp phát các loại hồ sơ giáo án, sổ sách, VPP phục vụ giảng dạy(Liên hệ PGD để  nhận sổ đầu bài, sổ điểm…)

 3. Tổ chức đi mua sách giáo khoa, đồ dùng dạy học theo đề nghị của các tổ CM.

 4. GVCN khối 8 lập danh sách học sinh đăng ký học nghề nộp về cho c. Trâm để báo với TTHNDN huyện.

 5. C. Phượng và cô Hằng : Cập nhật các thông tin về trường, lớp đầu năm trên cổng thông tin điện tử để PGD tổng hợp báo cáo với SGD trước 26/8/2015.

 6. GV Thể dục : Tập bài tập thể dục giữa giờ cho học sinh – Hoàn thành việc mua hộ áo quần thể dục cho hs khối 6 học thể dục.

7. Nhân viên thiết bị : Sắp xếp bản đồ, đồ dùng dạy học ngăn nắp khoa học để theo từng ô trên giá, in dán tiêu đề từng loại theo khối lớp.

8. Tiến hành lắp đặt ti vi trên lớp để gv giảng dạy (Lắp đặt thiết bị chống trộm, chống vỡ màn hình trong ngày thứ 5)

9. Tiến hành bắt điện, bắt quạt tại phòng vi tính – Hợp đồng bảo dưỡng máy vi tính từ tuần 2 trở đi)

10. Lắp đặt kết nối vi tính, máy in để tại phòng thiết bị để các tổ trưởng lên kế hoạch và gv cập nhật thông tin..

11. Thư viện : Mua thêm sách về chủ quyền biển đảo, sách dạy học Tiếng Anh chương trình mới – Làm thể thư viện để học sinh mượn đọc.

 12. Nhân viên văn thư : Kiểm tra lại hồ sơ học bạ, giấy khai sinh của học sinh mới nhập học yêu cầu bổ sung các loại giấy tờ đúng quy chế, quy định hiện hành của ngành.

 13. Tổ chức Đại hội Phụ huynh đầu năm học vào sáng thứ 7 (29/8) – Chiều thứ 7 học bình thường.

 14. TPT : Chỉ đạo tập luyện cho khai giảng (Tập đội trống, đội nghi thức, đội văn nghệ - Mua sắp các loại dụng cụ Đội cho lễ Khai giảng)

 15. Tham dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học ở SGD – Hội nghị triển khai công tác bảo hiểm y tế ở Huyện  (Theo giấy mời)

 B.CÁC CÔNG TÁC KHÁC :

 1. Chỉ đạo lao động sắp xếp các đồ dùng dạy học, dụng cụ trang hoàng, bàn ghế, bảng dạy học, ghế nhựa…vào đúng chổ gọn gàng ngăn nắp.

 2. Nhà trường thành lập ban thanh lý tài sản  như : bàn ghế hs bị hư hỏng, bảng viết hư hỏng…cô  Trâm cho lớp lao động phân loại các loại trên để thông báo cho gv có nhu cầu mua sử dụng lại – số tiền bán được để sung vào công quỹ chung.

 3. Nhà trường tiến hành mua máy nóng lạnh để tại Phòng hội đồng để thầy cô uống nước – Mua máy cắt cỏ để cắt cỏ trong khu vực trường học. Lắp đặt thêm quạt ở phòng Y tế, sửa quạt, bóng điện  các phòng học vào sáng thứ 3 (25/8)

 4. Phân công CBGVNV trực lễ 2/9 bảo vệ cơ quan.

